
 



 

 

 

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku 

Petugas PPID Ketua 
PPID 

Kelengkapan Waktu Output Keterangan 

1 Mengumpulkan informasi 
dan dokumentasi publik 

yang dikuasai oleh PPID 

Pembantu. dapat 

digunakan form daftar 

informasi publik dan 

dokumentasi publik serta 

panduan pengisiannya. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Form daftar informasi publik 

 

 

 
 

Tentatif 

(Tidak ditentukan) 

 

 

 
Daftar informasi 

publik 

 

2 Menyetujui dan 
mengesahkan seluruh 

infomasi dan 
dokumentasi publik yang 

sudah didaftar 

Tidak  

 

 
 

 
 

 

Daftar informasi publik Tentatif 
(Tidak ditentukan) 

Daftar infomasi 
publik yang telah 

disahkan 

 

 

 



 

3 Mendokumentasikan 
informasi publik dalam 

bentuk softcopy dan hard 

copy dan dipisahkan 

sesuai klasifikasi 

informasi dan 

dokumentasi wajib, secara 

berkala, serta merta dan 

setiap saat. 

 

 

 - Daftar informasi publik yang 

telah disahkan 
- Informasi publik yang akan 

didokumentasikan 

Tentatif 
 (Tidak ditentukan) 

Infoimasi publik 
didokumentasikan 

 

 


